
ПРИКАЗ
№ _________________ от «____» ______________ г.

О назначении  ответственных должностных лиц, наделенных правом использования электронной цифровой подписи
Во исполнение требований Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», приказываю:
1. Для обеспечения подлинности и достоверности, признания юридической силы электронных документов при обмене информацией, которая предусмотрена законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми документами о контрактной системе в сфере закупок между________________________________________
________________________________________________________________________________
                       (наименование организации (далее – сокращённое наименование организации))
и участниками контрактной системы с использованием единой информационной системы в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru) и электронных торговых площадок, при предоставлении и размещении информации об учреждении в единой информационной системе в сфере закупок наделить правом электронной цифровой подписи следующих сотрудников, принимающих участие в подготовке, передаче, приеме и подписании электронных документов:
	№ п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение, должность
	Роль (полномочия) пользователя

	1
	
	
	

	2
	
	
	


2. Возложить функции и обязанности по обеспечению и контролю мероприятий по защите информации, ответственного за хранение и учет электронных документов (далее – ЭД) на _________________________________________________________________________,
       (должность, подразделение, фамилия, имя, отчество)
наделить его соответствующими правами и полномочиями.
3. Ответственному за обеспечение безопасности информации _________________
________________________________________________ провести инструктаж указанных
                                    (фамилия, имя, отчество)
в п. 1 сотрудников.
4. Назначенные в п.п. 1-2 настоящего приказа сотрудники несут персональную ответственность за:
- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией;
- сохранение в тайне закрытых ключей электронной цифровой подписи и иной ключевой информации;
- соблюдение условий хранения и правил эксплуатации средств электронной цифровой подписи.
5. Ответственность за сохранность ключа с электронной цифровой подписью лежит на сотруднике, который наделен правом использования этого ключа.
6. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
<Руководитель организации>
<ФИО>
Подписи сотрудников:
м.п.









наименование, 


штамп организации








